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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียนพูลเจริญวิทยาคม
ที่.............................................................................



วันที่................................................
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกเงินค่าเบี้ยเลี้ยงพนักงานขับรถในวันหยุดราชการ
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนพูลเจริญวิทยาคม



ด้วยข้าพเจ้า.................................................................................ตำแหน่ง......................................
ได้รับคำสั่งให้ปฏิบัติหน้าที่ในวันหยุดราชการ เพื่อพาข้าราชการครูและนักเรียน ไปเข้ารับการอบรม หรือแข่งขันทักษะทางวิชาการนั้น ในการนี้ ข้าพเจ้าจึงขออนุมัติเบิกเงินค่าเบี้ยเลี้ยง ตามรายการดังนี้


วัน.......................ที่.........เดือน..........................พ.ศ...............เดินทางจาก......................................
ไปที่...................................................................................................................ชื่อผู้ขอใช้รถ......................................


วัน.......................ที่.........เดือน..........................พ.ศ...............เดินทางจาก......................................
ไปที่...................................................................................................................ชื่อผู้ขอใช้รถ......................................


วัน.......................ที่.........เดือน..........................พ.ศ...............เดินทางจาก......................................
ไปที่...................................................................................................................ชื่อผู้ขอใช้รถ......................................


วัน.......................ที่.........เดือน..........................พ.ศ...............เดินทางจาก......................................
ไปที่...................................................................................................................ชื่อผู้ขอใช้รถ......................................


วัน.......................ที่.........เดือน..........................พ.ศ...............เดินทางจาก......................................
ไปที่...................................................................................................................ชื่อผู้ขอใช้รถ......................................


วัน.......................ที่.........เดือน..........................พ.ศ...............เดินทางจาก......................................
ไปที่...................................................................................................................ชื่อผู้ขอใช้รถ......................................


วัน.......................ที่.........เดือน..........................พ.ศ...............เดินทางจาก......................................
ไปที่...................................................................................................................ชื่อผู้ขอใช้รถ......................................


วัน.......................ที่.........เดือน..........................พ.ศ...............เดินทางจาก......................................
ไปที่...................................................................................................................ชื่อผู้ขอใช้รถ......................................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ







ลงชื่อ..................................................







      (………………………………………….)








    พนักงานขับรถ







ลงชื่อ..................................................







           (นายถาวร  ไชยรัตน์)









หัวหน้างานยานพาหนะ







ลงชื่อ..................................................







           (นายธรณัส  โสมนัส)

                                                                             รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารทั่วไป

